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Инструкция по эксплуатации Личного кабинета для 
предоставления отчетности 

 
1. Входим в личный кабинет на сайте СРО АП СОПО: 

a. Откройте меню, расположенное в «шапке» сайта рядом с 
контактами. 

b. Перейдите в раздел «Личный кабинет».  

 

 

2. В нижней части панели открываем меню Отчеты — Отчет за указанный 
год. 

 
3. В каждом разделе прикреплен пустой шаблон для примера. 

 

https://np-sopo.ru/
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4. Заполненные экспертами отчеты будут направлены со стороны СРО в 
личный кабинет. Они будут доступны в разделе «Входящие». Скачиваем 
эти файлы, проверяем, при необходимости перезаполняем.  

 

 
5. После проверки и внесения необходимых данных открываем карточку 

каждого раздела поочередно и прикрепляем файлы. Отметим, что для 
усиленной квалифицированной электронной подписи (ЭЦП) имеется 
соответствующее поле справа от файла отчета. Убедительно просим вас 
прикреплять документы в формате Word для корректной работы системы. 

6. При необходимости внесите текст обращения сопровождающего файла. 
Далее нажмите кнопку «Сохранить и отправить». В этом случае файл 
отчета будет направлен сразу в СРО. Также вы можете воспользоваться 
кнопкой «Сохранить», в таком случае шаблон будет заполнен и доступен 
для дальнейшего редактирования, но не отправлен в СРО. 
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7. В случае если необходимо загрузить более одного файла, вы можете 
воспользоваться кнопкой «Добавить еще один документ». 

 

8. После того как все отчеты заполнены и прикреплены в карточку 
соответствующих разделов, можно отправить их в саморегулируемую 
организацию. 

9. У отправленного отчета будет изменен статус. Все отправленные разделы 
доступны в Журнале исходящих сообщений в Личном кабинете. В 
дальнейшем вы сможете увидеть дату и номер входящего документа, под 
которым он был зарегистрирован в системе. 
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Личный кабинет членов СРО АП СОПО — это универсальный инструмент для 
электронного документооборота, который существенно экономит время и 
средства. Вы можете не переживать о легитимности переданных сведений — все 
операции посредством личного кабинета верифицируются. 

Через личный кабинет вы можете:  

• оперативно получить выписку из Единого реестра сведений о членах 
саморегулируемой организации; 

• контролировать необходимые платежи компании — информация об 
имеющихся задолженностях своевременно отображается в Вашем личном 
кабинете; 

• направлять в СРО любые документы и получать важные уведомления и 
напоминания. 

 


